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BÁO CÁO THÁNG 03 /2015  VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 04/2015 

Kính gửi: 	- Hiệu trưởng
· Phòng Tổ chức – Hành chính - Tổng hợp

I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 3
1. NGOẠI NGỮ
Trong tháng 03, trung tâm đã thực hiện một số công việc như sau:
· Lập kế hoạch hoạt động giảng dạy tiếng Anh cho SV-HS Nhà trường năm 2015.
· Tổ chức kiểm tra năng lực tiếng Anh cho sinh viên khóa 2012 và học sinh khóa 2013 ngày 15/3/2015. Số SH-HS dự thi là 829 sinh viên học sinh; số phòng thi 20 phòng tổ chức trên 2 ca. Đã thông báo kết quả kiểm tra ngày 24/3/2015.
· Xử lý kết quả điểm thi đầu vào và báo cáo với Giám đốc 3 phương án xếp lớp.
· Đề xuất các chính sách miễn thi năng lực tiếng Anh đầu ra cho sinh viên, học sinh trong Trường và trình Hiệu trưởng.
· Thông báo khai giảng các lớp ôn luyện thi A2 cho Trung cấp và B1 cho Cao đẳng.
· Biên soạn tài liệu giảng dạy tiếng Anh phù hợp với năng lực đầu vào của sinh viên học sinh.
· Lập kế hoạch hoạt động giảng dạy tiếng Đức năm 2015 và tiếp đoàn chủ tịch của tổ chức F+U Sachsen, Đức ngày 5/3/2015.
· Tuyển chọn nhân sự cho trung tâm tiếng Đức với vai trò là giáo viên và công tác viên: nhận được 03 hồ sơ.
2. TIN HỌC
· Đã tuyển sinh được 5 lớp Ôn thi Tin học A cho CD12 và TC13 (124 HSSV).
· Lập hồ sơ thi chứng chỉ A cho CD12 và TC13. Thi ngày Chủ Nhật 05.04.2015.
· Hoàn thành các bảng hiệu cho TT Tiếng Đức, Phòng Tuyển sinh – Đào tạo và Giới thiệu việc làm, các bảng thông báo.
· Hoàn thành bảng giá học phí cho các lớp Tin học.
· Lập kế hoạch chiêu sinh các khoá học Tin học cho tháng 4.
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Đã tổ chức lớp kiểm tra tay nghề Hàn cho 10 công nhân Công ty TNHH Ánh Thái Dương.
· Tổ chức lớp học hàn MAG cho 6 học viên công ty C.E.O.
· Tổ chức lớp học hàn MAG cho 11 học viên công ty Vinagimex.
· Lập hồ sơ tổ chức thi tay nghề Hàn cho 6 thí sinh công ty GMAS. Thi ngày 30.03.2015
· Tổ chức lớp ôn tập May cho 5 học viên.
· Tổ chức lớp Điện dân dụng cho 8 học viên và 5 học viên các lớp khác.
· Tổ chức lớp Tiện căn bản cho 6 học viên.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04 NĂM 2015 

Trong tháng 04/2015, trung tâm hoạch định một số hoạt động như sau:
1. NGOẠI NGỮ
· Các công tác chuẩn bị để tổ chức học tập tiếng Anh và thi chứng chỉ A,B quốc gia cho sinh viên học sinh.
· Nghiên cứu các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của Bộ Giáo dục và Đào tạo có liên quan đến điều hành trung tâm.
· Lập hợp đồng giàng dạy tiếng Anh khóa 1.2015 theo danh sách đăng ký của GV.
2. TIN HỌC
· Chiêu sinh các khoá học tháng 4.
· Tổ chức thi chứng chỉ Tin học trình độ A cho CD12 và TC13 ngày Chủ Nhật 05.04.2015.
· Ký hợp đồng thỉnh giảng với các GV ngoài.
· Hoàn chỉnh chương trình đào tạo các chuyên đề khai giảng trong tháng 4.
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Tiếp tục liên hệ các đối tác là công ty có nhu cầu đào tạo, thi tay nghề.
· Đẩy mạnh chiêu sinh các khoá học ngắn hạn là thế mạnh của các Khoa.
· Xây dựng lại bảng giá học phí các khoá ngắn hạn phù hợp với nhu cầu người học.
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